
民政課地政業務作業流程申請案 552136*41~48 

項目 應備證件 

縣有地承租 

1. 申請書(公所提供填寫) 

2. 82 年 7月 21日前實際耕作證明(82年時之村長或鄰

地之四鄰證明)(公所提供表格) 

3. 身份證明文件(身份證影本或戶口名簿影本等) 

4. 實際耕作切結書(公所提供表格) 

5. 土地謄本及地籍圖(公所提供) 

6. 未整筆使用者須附地政事務所之使用面積測量成果

圖 

縣有地續租 

1. 續約申請書(公所提供填寫) 

2. 續租實際耕作切結書 

3. 原契約書正本(遺失須附遺失切結書-公所提供表格) 

4. 最近一期繳租聯單收據影本 

5. 土地標示變更者應附標示變更土地清冊(公所提供表

格) 

6. 未整筆使用者須附地政事務所之使用面積測量成果

圖.如初次承租已附者免附 

7. 土地謄本及地籍圖(公所提供) 

375租約續約 

(承租人單獨申

請) 

承租人變更 

因每筆個案原因稍有不同，民眾可撥公所

電話 552136#民政課洽詢 

1. 申請書(公所提供) 

2. 身份證影本(原、新承租人)、戶籍

謄本(須訂約當時之謄本) 

3. 租約書 

4. 承租人自任耕作切結書 

5. 如未整筆土地承租須附承租位置圖 

6. 土地謄本及地籍圖(公所提供) 

繼承變更 

因每筆個案原因稍有不同，民眾可撥公所

電話 552136#民政課洽詢 

1.申請書(公所提供) 

2.身份證影本、戶籍謄本  



3.租約書  

4.現耕繼承人切結書(公所提供) 

5.繼承系統表  

6.原承租人之除戶謄本  

6.如未整筆土地承租須附承租位置圖  

7.土地謄本及地籍圖(公所提供) 

375租約終止  

(承租人單獨申

請) 

因每筆個案原因稍有不同，民眾可撥公所電話 552136#民政

課洽詢 

1.申請書(公所提供) 

2.身份證影本  

3.租約書  

4.承租人自任耕作切結書 (公所提供) 

5.土地清冊、土地謄本及地籍圖(公所提供) 

 

375租約終止  

(出租人單獨申

請) 

因每筆個案原因稍有不同，民眾可撥公所電話 552136#民政

課洽詢 

1.申請書(公所提供) 

2.身份證影本  

3.租約書  

4.出租人自任耕作切結書(公所提供) 

5. 土地清冊、土地謄本及地籍圖(公所提供) 
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項目 應備證件 

縣有地承租 

1. 申請書(公所提供填寫) 

2. 82 年 7月 21日前實際耕作證明(82年時之村長或鄰

地之四鄰證明)(公所提供表格) 

3. 身份證明文件(身份證影本或戶口名簿影本等) 

4. 實際耕作切結書(公所提供表格) 

5. 土地謄本及地籍圖(公所提供) 

6. 未整筆使用者須附地政事務所之使用面積測量成果

圖 

 



民政課兵役業務作業流程申請案 

項目 子項目 應備證件 

徵集業務 

役男屆齡兵籍調查 

1、役男本人及家長

印章。  

2、最高學歷證件。 

3、戶口名簿。  

4.民間證照證件。 

役男申請體格複檢 

1.申請人身分證、印

章。 

2.醫院診斷書及病

歷摘要。 

役男放棄升學意願，接受徵兵檢查 

1.役男本人及家長

印章。 

2.切結書。 

役男申請出境 
由役男直接上內政

部網站申請。 

替代役業

務 

常備體位役男申服替代役(家庭、宗教因

素替代役) (公告期間受理申請) 

1.申請人身分證、印

章。 

2.委託人身分證、印

章。 

3.委託書。  

4.相關資格證明資

料。 

後備軍人

管理業務 
後備軍人(替代役)歸鄉報到 

1.本人身分證、印

章。  

2.退伍令。  

3.AB 卡。 

  

 

 


